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FORDELE VED TEAMS

Som medlem af FOA kan du blive inviteret til at deltage i et
videomgde via Team:s.

Fordelen ved at bruge Team:s er, at vi her kan se hinanden og
for eksempel vise hinanden dokumenter under samtalen.

HVORDAN?

Du kan deltage i mgdet fra din tablet, comput.er eller .
alternativt mobiltelefon, hvis programmet er installeret der i
forvejen.

Hvis programmet IKKE er installeret i forvejen, .kan du stadig
deltage fra din computer - ogsa uden at skulle installere
programmet.

HVAD G@R JEG?

Hvis du i forvejen har Teams-app’en i 3 di
-app’en installeret
eller tablet, kan dy p| e ron

ot klikke p3 linket nar tids
: ; punktet for
mm:let na&ermer sig og mgdet vil automatisk 3bne op i Teams-

Hvis du bruger PC, kan du
muligt, kan du kopiere link
adresselinje — for eksemp,

klikke ps mgdelinket. Er det ikke
et og indszette det i en browsers
el Google Chrome,

ORDFORKLARING

" ram du
rprowser” er det prog
I;:\':‘ed — det kan for eksempel vzeltike N
Chrome. (Internet Explorer kanE|d <
vil du blive anbefalet at bruge Edge)-

i a pa intern
bruger, til at gapal
Migcrosoft Edge eller Googleh .
ruges direkte til Teams - hel

ettet

HVIS DU BRUGER PC

Hvis du i forvejen har Teams installeret pa din PC, vil Teanjt:js_
starte automatisk op. Alternativt ser du fglgende pop-up i din
browser, hvor du skal vaelge Abn Microsoft Teams

Hvis du ikke har Teams installeret pa din PC, vil det nemmeste
vaere, at du vaelger web-versionen

HVAD NU!

Efter et kort stykke tid dukker nzeste billede op.

Hvis du bruger Google Chrome og det er fgrste gang, du
anvender Teams, skal du nu give tilladelse til, at din mikrofon
og dit kamera bruges.

Veelg Tillad

HVORDAN VIRKER DET?

Na&r du bevaeger musen, far du en menu frem, hvor du for
eksempel kan;

1. teende/slukke for kamera

2. tende/slukke for mikrofon

3 vise/dele dokumenter fra din PC

a4 afslutte opkaldet/mgdet
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TIPS OG TRICKS — BAGGRUNDEN

Skift baggrund under videomgder

Du kan skifte din ba
prikker

1 Veelg "vis baggrundseffekter”

8grund ved at klikke pé de tre vandrette

Nu kan du frit veelge blandt en

raekke baggrundsbill d
dukker op i hgjre side af din sk ceen som

@rm.

s — DEL DIN SKZRM

TIPS OG TRIC

med de gvrige mededelta

er forestiller en firkant

gere

Del din skaerm med en

. inien, d
Klik pa ikonet pa ulinje -
e i ” for at dele din skaer
F\’I \g enten ngkrivebord -
i er i .
c ogramm . e o8
o 3T‘drel ab:::r: ﬁgl ved at klikke pa Genne
Du kan uploa

”
mypload fra min computer

er blandt

TIPS OG TRICKS — OPTAG ET M@DE

Optag dit mgde ved at; (eterkun modeindkalder, der kan optage modet)
1 Klikke p3 de tre prikker
Veelg ”Start Optagelse”
notifikation om, at mg
Slut optagelsen ved at
Efter mgdet er afsluttes
samtalerude og der vil
Del herefter videoen m

(de andre deltagere vil 5 en

det optages)

trykke pa "stop optagelse”

t vil optagelsen dukke op i dit teams
blive sendt et link til videoen ti| din mail
ed de andre mgdedeltagere




